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in aplicarea prevederilor contractului de finantare, directorul general al Autoritdlii de
Management pentru Programul Operafional Sectorial pentru Dezvoltarea Resurselor
Umane emite prezenta instruc{iune privind derularea contractelor de finanlare
nerambursabilS POSDRU:
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- modificarea formatului standard al cererii de rambursare 9i a anexelor
acesteia;

- completarea documentului,,Evidenta cheltuielilor";
- consultarea categoriei de risc asociate proiectului

- depunerea cererilor de rambursare la sediul AMPOSDRU/OI responsabil

Prezenta instrucliune descrie procesul ce trebuie urmat de cdtre Liderii de Parteneriat
(beneficiarii proiectelor finantate prin POSDRU), in vederea solicitdrii rambursdrii
cheltuielilor efectuate cAt gi transferul citre Parteneri a sumelor validate de cdtre
AMPOSDRU/Ol responsabil.

Liderul de parteneriat gi Partenerii acestuia, indiferent de sursa de finan.tare, vor
putea solicita, prin intermediul Liderului de Parteneriat, rambursarea cheltuielilor
validate 9i pldtite, in conformitate cu prevederile contractului de finanlare;

inaintea depunerii cererii de rambursare la sediul AMPOSDRU/Ol responsabil
responsabil, liderul de parteneriaUbeneficiarul este obligat se introducd in modulul
Action Web. datele financiare ce urmeazd a fl declarate in cadrul Cererii de
Rambursare. Informaliile privind cheltuielile eligibile declarate in cadrul cererilor de
rambursare se introduc fn c6mpurile definite din modulul Action Web, la nivel de
tranzaclie individuald. Modul detaliat de introducere al acestor date este exemplificat
in anexa 5 la prezenta instructiune.

Dupd incdrcarea datelor in modulul Action Web, acesta va genera automat Eviden{a
Cheltuielilor (anexa 2 la prezenta Instruc.tiune) gi lista tranzactiilor pentru care liderii
de parteneriaUbeneficiarii trebuie si anexeze documente justificative. Evidenla
Cheltuielilor va fi listatd, semnate 9i gtampilatd dg cetre persoanele autorizate.

2.

4.

5. in vederea solicitdrii rambursdrii, Liderii de parteneriavbeneficiarii vor depune
urmitoarele documente:

. Cererea de rambursare (anexa 1 la prezenta Instrucliune);

. Evidenta cheltuielilor (anexa 2 la prezenta Instrucfiune);

. Raportul Tehnico-Financiar (anexa 3la prezenta Instrucliune);



. Registrul Grupului Jintd (anexa 4 la prezenta Instructiune)

. Raportul auditorului financiar;

. Documente justificative (in functie de clasa de risc aferentd proiectului,
calculatd conform metodologiei AMPOSDRU/OIPOSDRU, liderii de
parteneriaUbeneficiarii vor ataga cererii de rambursare doar o parte din
documentele justificative. Ca exceplie, pentru prima cerere de rambursare
depusd la AMPOSDRU/OI responsabil vor fi transmise toate documentele
justificative aferente cheltuielilor eligibile declarate, indiferent de clasa de risc
aferenti proiectului)

6. Raportul Tehnico-Financiar (anexa 3 la prezenta Instrucliune) va fi depus 9i in format
scanat pe suport CD, insotit de "Registrul Grupului lintd" (anexa 4la prezenta
Instrucliune), document ce va fi depus atAt pe suport de hartie cat gi in format
electronic.

7. ln vederea aproberii cererii de rambursare, AMPOSDRU/OI responsabil i9i rezervd
dreptul de a solicita documente justificative suplimentare fald de cele stabilite in
egantionul generat in urma introducerii gradului de risc

8. Fiecare lider de parteneriaVbeneficiar va putea vizualiza in modulul Action Web clasa
de risc aferentd proiectului precum gi istoricul incadrdrii intr-o anumiti clasi de risc.
Modul detaliat de vizualizare a clasei de risc asociatd proiectului este exemplificat in
anexa 6 la prezenta instrucliune.

9. ln conformitate cu prevederile contractului de finanlare precum gi ale instrucliunii
AMPOSDRU nr.19, privind modificarea formatului standard al graficului estimativ
privind depunerea cererilor de rambursare, Liderul de parteneriaVbeneficiarul are
obligalia depunerii gi actualizdrii graficului estimativ al cererilor de rambursare.

in situalia in care graficul nu a fost depus in termenul stabilit prin contractul de
finantare sau actualizat, AMPOSDRU i9i rezervd dreptul de a suspenda efectuarea
plitii in termenul stabilit prin contractul de finantare p6nd la o noua alocare de
fonduri. Menliondm cd depunerea graficului estimativ al cererilor de rambursare este
necesard AMPOSDRU pentru asigurarea necesarului de fonduri in vederea efectuarii
pletilor cetre Liderii de parteneriaUBeneficiari.

10.In vederea verificirii eligibilitilii cheltuielilor aferenie cererilor de rambursare, liderul
de parteneriaUbeneficiarul va avea obligalia depunerii documentelor justificative
resoect6nd urmdtoarele criterii:

. Documentele justificative aferente cheltuielilor cuprinse in Evidenla cheltuielilor
(anexa nr.2) vor fi agezate pe categorii de cheltuieli dupd structura acesteia.

. Pentru fiecare categorie de cheltuieli, documentele justificative vor fi agezate in
ordine cronologicd dupd data efectuerii pletii.

. Documentele justificative vor fi separate prin despi(itoare de carton pe lider de
parteneriaVpartener, precum gi pe fiecare categorie de cheltuieli.

1 f . in cazul proiectelor implementate in parteneriat, din sumele primite cu titlu de
rambursare, Liderii de parteneriat au obligalia de a vira sumele validate aferente
Partenerilor, in termen de maximum 3 zile lucrdtoare respectiv 6 zile lucrdtoare
pentru partenerii transnalionali, de la data incasirii, in conturile partenerilor care sunt
indeptilili sd primeascd rambursarea;

12. Formatele editabile ale anexei 1 9i ale anexelor 3-5 sunt disponibile la adresa
www.fseromania. ro, sec!iunea,,l mplementare proiecte"

13. Anexa 1 - ,,Format standard al cererii de rambursare" face parte integrantd din
prezenta instructiune;



Anexa 2 - ,,Format standard al evidenlei cheltuielilo/' face parte integrantd din
prezenta instructiune;

Anexa 3 -,,Format standard al raportului tehnico-financiar" face parte integranti din
prezenta instructiune;

Anexa 4 -,,Format standard al registrului grupului lintd" face parte integrante din
prezenta instructiune;

Anexa 5 - "Ghidul de completare a Evidenlei cheliuielilor efectuate in modulul Action
Web" face parte integranta din prezenta instrucfiune;

Anexa 6 -,,Ghidul privind consultarea categoriei de risc a proiectului" face parte
integrantd din prezenta instrucliune

l .Prczenta instrucliune inlocuiegte instrucliunea AMPOSDRU nr. 4/8 privind
completarea documentului ,,Evidenla cheltuielilot'' care insolegte cererile de
rambursare 9i categoria de risc a proiectului.


