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INSTRUCTIUNEA Nr. J/"%Zé S1. 273

privind implementarea mecanismului decontirii cererilor de plati

Avand in vedere

- Prevederile OUG nr. 84/2013 pentru modificarea si completarea OUG 64/2009 privind
gestionarea financiara a instrumentelor structurale si utilizarea acestora pentru obiectivul
convergenta, cu modificarile i completarile ulterioare, precum si pentru adoptarea unor
masuri financiare pentru cregterea gradului de absorbtie a fondurilor europene,

pentru implementarea mecanismului decontérii cererilor de plati, Autoritatea de
Management pentru Programul Operational Sectorial Dezvoltarea Resurselor Umane
emite urmétoarea Instructiune:

Art. 1

Mecanismul decontérii cererilor de platd se aplicd beneficiarilor publici i privati care
implementeaza proiecte finantate in cadrul POSDRU, in baza contractelor de finantare in
vigoare la momentul emiterii prezentei Instructiuni, cu exceptia celor prevazuti de art. 5
alin.(1)-(3") din OUG 64/2009 cu completarile si modificarile ulterioare, incepand cu data
publicarii prezentei Instructiuni.

Art. 2

Mecanismul decontérii cererilor de plata se aplicd beneficiarilor publici si privati care
implementeaza proiecte finantate in cadrul POSDRU, in urméatoarele conditii:

a. In baza cererilor de plata depuse spre decontare pe baza prezentului mecanism,
AMPOSDRU va onora doar sumele reprezentdnd contravaloarea contributiei FSE si
respectiv contributiei de la bugetul national;

b. Prefinantarea acordata beneficiarilor a fost cheltuitd in integralitate sau prefinantarea
disponibila la nivelul fiecarui beneficiar/partener nu acopera plata
facturiiffacturilor/documentelor care atesta obligatiile de plati scadente ale fieciruia dintre
acestia.

Art. 3

Avand in vedere obligativitatea respectérii mecanismului de deducere a contributiei proprii,
inclusiv in  cazul cererilor de platd care fac obiectul prezentei Instructiuni, la momentul
depunerii unei cereri de plata, beneficiarul are obligatia de a se asigura ca dispune de
fondurile necesare in vederea acoperirii procentului de contributie proprie, conform
contractului de finantare, ce urmeaza a fi dedus din valoarea cererii de plata, astfel incat
acesta sa poata achita in integralitate facturile/documentele echivalente incluse in cererea
de plata.



Art. 4

La cererile de plata, AM/OlI POSDRU suspenda mecanismul de recuperare a prefinantarii,
cu obligativitatea depunerii trimestrial, de céatre beneficiari, de minimum o cerere de
rambursare obisnuitd, de valoare cel putin egald cu suma prefinantarii de recuperat
aferenta cererilor de plata depuse in intervalul respectiv de 3 luni, in vederea recuperarii
integrale a prefinantarii nededuse, inainte de cererea de rambursare finala.

In cazul in care beneficiarii nu depun trimestrial cererea de rambursare obignuita, se
suspenda aplicarea mecanismului cererilor de platd pana la recuperarea integralad a
prefinantarii aferente cererilor de plata achitate pan in acel moment.

In cazul in care prefinantarea nu a putut fi dedusa in totalitate pana la ultima cerere de
rambursare intermediara, aceasta se va deduce din cererile de plati depuse ulterior.

Art. 5

Avand in vedere specificul POSDRU, respectiv cheltuieli multiple cu valoare individuala
redusd, beneficiarul poate depune o singura cerere de plati pe lun3, cu o valoare
minima de 5.000 lei.

Art. 6

In termen de maxim 3 zile lucritoare de la primirea facturilor (pentru livrarea
bunurilor/prestarea serviciilor/executia lucrérilor receptionate) acceptate la platd de catre
beneficiar, a facturilor de avans in conformitate cu clauzele prevazute in contractele de
achizitii publice aferente proiectelor implementate, acceptate la platd de catre beneficiar,
precum si de la intocmirea/primirea statelor privind plata salariilor,
statelor/centralizatoarelor pentru acordarea burselor, subventiilor si premiilor acceptate la
plata de cétre beneficiar, acesta depune, la AM/Ol POSDRU, Cererea de plata (Anexa 1)
si documentele justificative aferente acesteia.

Art. 7

Cererea de plati va fi depusa de catre beneficiar in original, in 2 exemplare, semnat si
stampilata, pe suport de hartie, insotitd de urmatoarele documente:

-Declaratia pe proprie raspundere privind prefinantarea (Anexa 2);

-Documentele justificative aferente cererilor de rambursare prevazute in Instructiunea
nr.73/2013, cu modificarile $i completérile ulterioare, cu exceptia documentelor care atesta
plata;

-Declaratia pe proprie raspundere a beneficiarului privind conformitatea continutului
suportului electronic (Anexa 3);

- FIF cu contul deschis la Trezorerie;

- Raport tehnico-financiar aferent perioadei de raportare.

Pentru cererile de plata se vor depune documentele justificative in procent de 100 %.
Documentele justificative vor fi organizate pe tipuri de cheltuieli, dispuse in foldere
distincte.

Ex. 1: folder Resurse umane — salariu ianuarie manager proiect X (toate documentele
care atesta angajarea).

Ex. 2: folder Alte tipuri de costuri — Cheltuieli externalizate — externalizare organizare
conferinta (toate documentele de angajare cheltuiald, inclusiv dosarul de achizitie).

Ex. 3: documentatia de achiziti aferente anexei 12 la Instructiunea nr.73/2013, cu
modificarile i completarile ulterioare.

e cheltuieli cu cazarea, transportul si diurna (Ordinul de deplasare completat fin
conformitate cu prevederile OMFP nr. 3512/2008 privind documentele financiar-contabile,
Decont de cheltuieli completat in conformitate cu prevederile OMFP nr. 3512/2008 privind
documentele financiar-contabile - pentru deplasarile externe -, factura fiscala,

e dosarul achizitiei publice (daca este cazul).

Beneficiarul va completa datele de la punctul 4 din Cererea de plata utilizidnd formatul
Excel atagat (Anexa 6).




Art. 8

Dupa verificarea Cererii de platd, in termen de maxim 15 zile de la data depunerii, din
valoarea acesteia, AM/Ol POSDRU deduce contributia proprie a beneficiarului, conform
prevederilor contractului de finantare si prefinantarea, doar in conditiile art.4 din prezenta
Instructiune.

Art. 9

In cazul urmatoarelor documente solicitate la art. 6 al prezentei Instructiuni: dosarul
achizitiei publice, contracte, garantii, autorizatii, avize, nu este necesard depunerea de
copii la fiecare solicitare de plata, ci doar in cazul in care intervin modificari ale acestora.

Art. 10

Documentele originale pe baza carora se inregistreazd in contabilitatea beneficiarului
cheltuielile efectuate in cadrul proiectului vor avea mentionat «Solicitat rambursare din
FSE — nr. contract POSDRU ....». Pe facturile primite de la contractor, beneficiarul va
aplica sigiliul si semnatura pentru “certificarea realitdtii, regularitati si legalitatii
operatiunilor”, precum si sigiliul i semnatura pentru ,Bun de platd”. In plus, pe originalul
facturilor incluse in Cererea de platd se va mentiona “Factura a fost inclusa in Cererea de
platanr. ..../................... ". Beneficiarul va aplica mentiunea «Conform cu originalul» pe
documentele suport/justificative ce insotesc Cererea de plata.

Art. 11

OIPOSDRU/Compartimentul Monitorizare Proiecte al AM verificd Cererile de plata si
transmite la AM POS DRU dosarul Cererii de plata avizate cu mentiunea “Bun de plati
Cerere de platid” aplicat pe formatul standard (Anexa 1), conform procedurilor si
instructiunilor AM POS DRU.

Art. 12

Dupa ce dosarul Cererii de platad a parcurs etapele de autorizare in cadrul AMPOSDRU,
se vireaza beneficiarului valoarea cheltuielilor rambursabile (sume acceptate ca eligibile la
platd), intr-un cont distinct de disponibil deschis pe numele acestuia, la unitatile
teritoriale ale trezoreriei statului, conform FIF care va fi atasat la cererea de plata.

Art. 13

Toti beneficiarii (unici, lideri de parteneriat sau parteneri) isi vor deschide cate un cont de
disponibil distinct la unitatile teritoriale ale trezoreriei statului, in vederea incasarii, dupa
verificarea cererilor de platd, a sumelor acceptate ca eligibile la platd, de catre
AMPOSDRU.

In cazul in care proiectul este implementat in parteneriat, liderul de parteneriat va primi
sumele acceptate ca eligibile la plata, aferente cererii de plata, intr-un cont de parteneriat
50.14.01 “Disponibil aferent proiectelor derulate in parteneriat’ deschis la Trezorerie,
conform HG nr.218/2012. Acest cont de parteneriat poate fi, dupa caz, cel deja existent,
daca liderul de parteneriat deruleaza platile proiectului prin Trezorerie.

Dupa primirea sumelor in contul de parteneriat, liderul de parteneriat va transfera in
termen de o zi sumele cuvenite fiecarui partener, inclusiv cele cuvenite lui (conform
Notificarii AM), in conturile de disponibil distincte, deschise de catre acestia la unitatile
teritoriale ale trezoreriei statului, in vederea efectuarii platilor catre furnizori/beneficiari
finali ai sumelor.

Art. 14
In ziua urmatoare efectudrii virarii, AM/Ol POSDRU va transmite beneficiarului o

Notificare conform modelului anexat (Anexa 4), prin care se comunicd suma eligibila
transferata, precum si (daca este cazul) alte sume decét cele eligibile in urma verificarilor.
Pentru operativitate, AM/OlI POSDRU va transmite Notificarea scanat, la adresa de e-
mail mentionata in Cererea de plata a beneficiarului.



Art. 15
Beneficiarul are obligatia de a transmite o copie a Notificarii la unitatea teritoriald a
trezoreriei statului la care are deschise conturile, in termen de o zi de la data primirii.

Art. 16

In termen de maxim 5 zile lucritoare de la incasarea sumelor, beneficiarul/partenerii
efectueaza plata numai pentru documentele inscrise in Notificarea transmisd de AM/OI
POSDRU. Sumele incasate pe baza cererilor de platd nu pot fi utilizate pentru o alta
destinatie decat cea pentru care au fost acordate.

Art. 17

Beneficiarul/partenerii intocmesc Ordinele de platd in conformitate cu sumele din
Notificarea transmisa de AM/Ol POSDRU (Anexa 4) si cu prevederile OUG 64/2009 cu
modificarile si completarile ulterioare.

Art. 18
n termen de maxim 10 zile lucratoare de la data incasarii sumelor virate de citre AM POS

DRU, beneficiarii au obligatia de a depune la AM/Ol POSDRU, Cererea de rambursare
aferenta Cererii de platd (Anexa 5).

Art.19
Cererea de rambursare aferenta Cererii de platd (Anexa 5) a beneficiarului va contine
numai sumele aferente cererii de plata respective.

Art.20

Numerotarea cererilor de plata se va face in ordine cronologica (distinctd de numerotarea
cererilor de rambursare). Numerotarea cererilor de rambursare aferente cererilor de plati
se va integra in numerotarea cererilor de rambursare obignuite (exemplu: CR1, CR2,
CR3, CR4, CRS aferenta CP1, CR6, CR7 aferenta CP2, CR8, s.a.m.d.).

Art. 21
Cererea de rambursare aferentd Cererii de platd a beneficiarului se va depune in
original, in 2 exemplare, semnata si stampilatd, pe suport de hartie, insotitd de

urmatoarele documente:
- Copie a Cererii de plata in baza careia AM POS DRU a virat fondurile catre beneficiar

(fara documentele justificative/suport);

- Copie a Notificarii aferente cererii de plata, transmisad de AM/Ol POSDRU:

- Copii ale ordinelor de plata pentru plata integrala a facturilor/alte documente echivalente
mentionate in Notificarea aferenta cererii de plata si extrasele de cont aferente;

- Evidenta cheltuielilor generata de Action Web (anexa 2 la instructiunea 73, cu
modificarile si completarile ulterioare);

- Documente care atesta inregistrarea in contabilitate a operatiunilor cuprinse in cererea
de rambursare;

- Raportul auditorului.

Beneficiarul va completa datele de la punctul 5 din Cererea de rambursare aferenta Cererii
de plata utilizand formatul Excel atasat (Anexa 7).

Art. 22

Beneficiarul are obligatia restituirii integrale sau partiale a fondurilor virate de catre
AMPOSDRU, in cazul in care nu justificd prin cereri de rambursare aferente cererilor de
plata utilizarea acestora conform destinatiilor, in termen de 10 zile lucratoare de la data
incasarii sumelor.



Art. 23

Ol POSDRU/Compartimentul Monitorizare Proiecte al AM verifica Cererea de rambursare
aferenta Cererii de platd si concordanta dintre acestea si transmite (doar daca exista
concordanta) dosarul Cererii de rambursare la AMPOSDRU, conform procedurilor si
instructiunilor existente. In cazul in care la cererea de rambursare este constatati
neutilizarea sumelor acordate prin cererea de platd conform destinatiilor, beneficiarul va
restitui sumele care nu corespund celor inscrise n notificarea transmisa de AM/OI si nu va
mai avea posibilitatea utilizarii mecanismului decontarii.

Art. 24

Beneficiarii depun, separat de Cererea de rambursare aferentd unei Cereri de plata, si
cereri de rambursare in care sunt incluse facturi/alte documente echivalente platite de
acegtia si care nu au fost incluse intr-o cerere de platd. Pentru aceste cereri de
rambursare beneficiarii vor atagsa documentele justificative prevazute de Instructiunile AM

POS DRU in vigoare.

Art. 25
Cererile de plata contin doar facturi/alte documente echivalente neplatite de beneficiari
iar Cererile de rambursare contin doar facturialte documente echivalente plitite de

beneficiari.

Art. 26

In vederea justificarii cheltuielilor efectuate in cadrul proiectului, beneficiarul si partenerii
acestuia vor elabora si vor pastra tipurile de documente justificative prezentate in "Anexele
17 §i 18 la instructiunea 73 - " Lista documentelor justificative care trebuiesc elaborate gi
pastrate”, si insotesc doar prima si ultima cerere de rambursare.




