s
’ £

RNL JL F IMANIEI Fondul Social European Instrumente Structurale
N FA POSDRU 2007-2013 2007-2013

€ 569&
ata M. OL . Q0N INSTRUCTIUNEA NR. 44

Privind clarificarea unor aspecte privind implementarea proiectelor finantate prin
POSDRU 2007 - 2013

Pentru a veni in sprijinul beneficiarilor de finantare nerambursabila prin POSDRU si pentru a
asigura o abordare unitara a modului de verificare si abordare a modificarilor contractuale, a

modului de implementare a proiectelor, verificarea tehnica si financiara, precum si a modului de
justificare a eligibilitatii unor cheltuieli,

Directorul General al Autoritatii de Management al Programului Operational Sectorial
Dezvoltarea Resurselor Umane emite urmatoarea instructiune:

Capitolul | Aspecte privind modificarea contractelor de finantare prin act aditional sau
notificare

1. Beneficiarii de finantare nerambursabila POSDRU pot depune la AMPOSDRU/OIPOSDRU
responsabil, acte aditionale/notificari de modificare ale contractului de finantare, ori de cate ori
este necesar, fara a se astepta aprobarea celor anterior depuse.

Singura exceptie de la aceasta regula generala se va face in cazurile in care continutul unui nou
act aditional/notificare depinde de aprobarea celor anterioare, depuse spre aprobare (cum ar fi,
de exemplu cele continand modificari ce vizeaza realocari bugetare intre linii bugetare sau,
chiar, in interiorul acestora, etc..). in aceste cazuri, noul act aditional/notificare va putea fi depus
doar dupa aprobarea celui precedent, care il conditioneaza.

Acceptarea acestor documente se va face cu obligativitatea respectarii stricte a conditiilor de
forma, continut si justificare, obligatorii pentru fiecare act aditional/notificare in parte.

in cazul in care un act aditional sau o notificare sunt respinse de catre AMPOSDRU/OIPOSDRU

responsabil, Beneficiarul nu va aloca urmatoarelor modificari contractuale, numarul actului
aditional sau notificarii care a fost respins/respinsa.

2. AMPOSDRU/OIPOSDRU responsabil nu are dreptul de a respinge actul aditional/notificarea,
pentru motive cum ar fi:

-lipsa antetului/neincluderea in antet a siglei OIPOSDRU responsabil;
-neutilizarea diacriticelor;

-unificarea modificarilor de contract solicitate de beneficiar intr-o singura
notificare sau un singur act aditional.

3. Beneficiarii au obligatia de a depune actele aditionale in doua exemplare originale,
indosariate (dosar plastic cu sina), conform instructiunilor aplicabile, in format tiparit, fara
stersaturi, numai insotite de memoriu justificativ inregistrat la sediul beneficiarului, semnat de
catre reprezentantul legal sau imputernicit al acestuia si stampilat corespunzator. In cazul in
care va semna persoana imputernicita, se va atasa la fiecare dosar al actului aditional, o copie a
imputernicirii/deciziei. Actele aditionale de modificare a contractului de finantare vor fi supuse
procesului de verificare de catre AMPOSDRU/OIPOSDRU responsabil, doar dacad respecta

conditile mentionate mai sus si vor fi inregistrate la registratura AMPOSDRU/OIPOSDRU
responsabil.
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Memoriul justificativ va explica, in detaliu, continutul modificarilor solicitate, ca si impactul
acestora asupra anexelor contractului de finantare aprobat precum si un scurt istoric al
modificarilor contractuale aprobate anterior de catre AMPOSDRU/OIPOSDRU responsabil
(evidentierea succintd a principalelor modificari aduse de toate actele aditionale/notificarile
aprobate anterior). La dosarul actului aditional se vor atasa in original atat versiunea anexelor
supuse spre aprobare semnate i stampilate in original cat si o copie a ultimei versiuni a anexei
aprobata de catre AMPOSDRU/OIPOSDRU responsabil.

4. Actele aditionale privind estimarea TVA, initiate de catre beneficiar, conform prevederilor
contractului de finantare si intocmite prin respectarea Instructiunii nr. 12/2010, determinate de o
reevaluare (in plus sau in minus, dupa caz), pe parcursul implementarii proiectului, a sumei
initiale estimate intr-un prim act aditional de TVA, vor fi insotite Tn mod obligatoriu de o adresa
de Tnaintare prin care se va specifica faptul cd suma TVA estimatad initial se impune a fi
suplimentata/diminuatd cu o anumita valoare, majorand/diminuand valoarea totala solicitata si
aprobata anterior. Astfel, noua nota de fundamentare si respectiv noul act aditional aferent, se
vor intocmi cu noua valoare totala estimata a intregului TVA aferent proiectului. Adresa atasata
are ca scop evitarea de catre AMPOSDRU/OIPOSDRU responsabil a dublarilor de sume,
angajand, astfel, doar diferentele de TVA rezultate din estimarile precedente (diferenta intre
actualul estimat si cel anterior). Daca au fost transmise mai multe acte aditionale de estimare a

valorii totale a TVA pe proiect, in adresa atasata se vor mentiona toate actele aditionale
anterioare celui actual.

5. Modificarea acordului de parteneriat, anexa la contractul de finantare, se poate realiza prin
prezentarea unei forme actualizate a acordului de parteneriat, cuprinzand toate modificarile
necesare, semnat si stampilat de toti partenerii. Beneficiarul are obligatia de a initia un act
aditional la contractul de finantare, respectand prevederile art.3 din prezenta instructiune, la
care va atagsa exemplarul original al documentului prezentat la propunerea de modificare a
acordului de parteneriat, precum si o copie a ultimei variante aprobata de
AMPOSDRU/OIPOSDRU responsabil. In cazul in care modificarea acordului de parteneriat
intervine ca urmare a inlocuirii unui partener, liderul de parteneriat va respecta in alegerea

partenerului, prevederile legislatiei in vigoare, cu modificarile si completarile ulterioare, precum
si instructiunile emise de AMPOSDRU.

6. In cazul in care se solicitd modificarea contractului de finantare prin notificare, in loc de act

aditional, cum ar fi cazul, conform prevederilor contractului de finantare,
AMPOSDRU/OIPOSDRU responsabil va respinge notificarea transmisa, fara a fi necesar sa
solicite clarificari in prealabil.

7. Beneficiarii pot solicita modificarea indicatorilor aferenti cererilor de finantare aprobate sau a
caracteristicilor grupului tintd numai prin act aditional, respectand prevederile art.3 din prezenta
instructiune precum si conditiile impuse de contractul de finantare. Aceastd modificare trebuie
insotita de o justificare temeinica, doar in limitele si in conformitate cu prevederile contractului
de finantare. De asemenea, beneficiarul va transmite odatad cu propunerea de act aditional, o
versiune revizuita a sectiunii indicatori” sau ’‘grup tintd", semnatda si stampilatd de
reprezentantul legal, pe fiecare pagina si va purta in antet datele de identificare ale proiectului.

Versiunea revizuita va deveni anexa a contractului de finantare daca propunerea de modificare
sau corectare a indicatorilor sau grupului tinta este aprobata,

8. Pot fi depuse de beneficiari acte aditionale si notificari si in perioada cuprinsa intre momentul
semnarii contractelor de finantare si momentul inceperii implementarii contractului.

9. Pentru contractele de finantare semnate de AMPOSDRU cu beneficiarii, aferente domeniilor

majore de interventie a caror gestiune a fost delegata catre OIPOSDRU responsabil, conform
acordurilor de delegare de functii, beneficiarii au obligatia de a depune actele aditionale si
notificarile la registratura OIPOSDRU responsabil.
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10. Notificarea se depune la sediul AMPOSDRU/OIPOSDRU responsabil intr-un singur
exemplar, indosariata (dosar plastic cu sina), conform instructiunilor aplicabile, in format tiparit,
fara stersaturi, semnata de catre reprezentantul legal sau imputernicit al acestuia si stampilata
corespunzator. In cazul in care va semna persoana imputernicitd, se va atasa la fiecare dosar al
notificarii, o copie a imputernicirii/deciziei. Notificarile de modificare ale contractului de finantare
vor fi supuse procesului de verificare de catre AMPOSDRU/OIPOSDRU responsabil doar daca
respecta conditile mentionate mai sus si vor fi inregistrate la registratura
AMPOSDRU/OIPOSDRU responsabil. La dosarul notificarii se vor atasa in original atat
versiunea anexelor supuse spre aprobare semnate si stampilate n original cat si copie a ultimei
versiuni a anexei aprobata de catre AMPOSDRU/OIPOSDRU responsabil. Pentru realizarea
activitatilor in avans fatd de graficul de implementare propus in cererea de finantare,

beneficiarul va notifica AMPOSDRU/OIPOSDRU responsabil in conditile prevazute de
contractul de finantare.

11. Este obligatorie notificarea expertilor pe termen lung introdusi in proiect si ulterior inlocuirea
acestora, cat si modificarea echipei de management, cu respectarea criteriilor mentionate n
cererea de finantare aprobata. Pentru justificare, se va transmite AMPOSDRU/OIPOSDRU
responsabil, CV-ul persoanei nou introduse in proiect, in original, semnat si datat, precum si
CV-ul persoanei inlocuite, in copie. Se vor depune documente justificative relevante pentru

sustinerea competentelor din CV-uri, in copie, cum ar fi: diplome de studii, diplome de certificare
pentru diferite cursuri, adeverinte, etc.

12. Beneficiarul va considera notificarea aprobata tacit, daca in termen de 15 (cincisprezece)
zile, de la data inregistrarii la sediul AMPOSDRU/OIPOSDRU responsabil, nu sunt formulate
obiectiuni de catre AMPOSDRU/OIPOSDRU responsabil.

in cazul in care AMPOSDRU/OIPOSDRU responsabil solicitd clarificéri cu privire la notificare,
inclusiv prin e-mail, iar Beneficiarul furnizeazad aceste clarificari in termen de maxim 5 zile,
perioada cuprinsa intre data solicitarii clarificarilor si data inregistrarii acestora la registratura
AMPOSDRU/OIPOSDRU responsabil, se considera perioada suspendata.

Daca beneficiarul nu furnizeaza clarificarile solicitate in termen de maxim 5 zile de la data
solicitarii acestora de catre AMPOSDRU/OIPOSDRU responsabil, termenul de analizd a
notificarii se reseteaza. In acest caz, notificarea va produce efecte in maxim 15 zile de la data
inregistrarii primirii clarificarilor solicitate, la registratura AMPOSDRU/OIPOSDRU responsabil,
doar daca documentele transmise sunt conform cerintelor.

In cazul in care beneficiarul nu depune la registratura AMPOSDRU/OIPOSDRU responsabil
clarificarile solicitate in maxim 20 zile de la emiterea acestora, AMPOSDRU/OIPOSDRU
responsabil va respinge de drept notificarea, fara indeplinirea altor formalitati.

Exemplu: AMPOSDRU/OIPOSDRU responsabil solicitd clarificari in a-12-a zi de la data
depunerii notificarii. Din ziua a-12-a zi se suspenda termenul de 15 zile, pentru o perioada de
maxim 5 zile. In cazul in care beneficiarul depune si inregistreaza la registratura
AMPOSDRU/OIPOSDRU responsabil, clarificarile solicitate in ziua a-4-a, aferenta perioadei de
suspendare, iar documentele transmise sunt conform solicitarilor, notificarea va fi aprobata de
catre AMPOSDRU/OIPOSDRU responsabil, cel tarziu in a-19-a zi de la data depunerii notificarii
initiale.

Mentionam ca data inregistrarii clarificarilor la registratura AMPOSDRU/OIPOSDRU responsabil
nu va fi luata in calculul celor 5 zile acordate perioadei de suspendare.

13. Notificarile si actele aditionale, precum si clarificarile transmise de beneficiari, aferente

modificarilor contractuale nu vor fi luate in considerare de AMPOSDRU/OIPOSDRU responsabil
daca sunt transmise prin fax sau e-mail.
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Capitolul Il Aspecte privind implementarea proiectelor

1.Plafoanele maximale stabilite in Ghidul Solicitantului — Conditii Generale, pentru diferitele
tipuri de experti, cuprind venitul net si taxele/contributiile aferente angajatului, fara a include
contributiile aferente angajatorului. Taxele/contributiile aferente angajatorului, rdméan cheltuieli

eligibile in cadrul POSDRU dar nu sunt incluse in plafonul maximal stabilit in Ghidul
Solicitantului — Conditii Generale.

2. De la data intrarii in vigoare a Ordinului nr.1117/17.08.2010 pentru stabilirea regulilor de
eligibilitate si a listei cheltuielilor eligibile in cadrul operatiunilor finantate prin POSDRU 2007-
2013, cheltuielile aferente functiilor responsabil financiar, consilier juridic si expert contabil, vor fi
declarate si decontate de la categoria de costuri directe.

3. Pentru anunturile de publicitate achizitii care sunt publicate in presa localéd/regionald sau
nationald, nu este necesara publicarea siglelor finantatorului, aplicantului si ale partenerilor.
Conditia obligatorie vizeazd mentionarea in textul scris al anuntului sursa de finantare, axa
prioritard si numele beneficiarului proiectului, titiul proiectului, respectiv celelalte detalii ce tin de

respectarea prevederilor instructiunilor emise de AMPOSDRU si a legislatiei in vigoare privind
achizitiile.

4. Nu este permisa angajarea personalului partenerului/partenerilor la liderul de parteneriat, sau
viceversa.

5. In conformitate cu prevederile OUG 64/2009, privind gestionarea financiara a instrumentelor
structurale si utilizarea acestora pentru obiectivul convergenta, prefinantarea reprezinta "sumele
transferate din instrumente structurale catre beneficiari, altii decat cei prevazuti la art.5 alin.
(1)—3), prin plata directa ori prin plata indirecta, in stadiul initial pentru sustinerea inceperii
derularii proiectelor si/sau pe parcursul implementarii acestora, in conditile prevazute in
contractul/decizia/ordinul de finantare incheiat intre un beneficiar si Autoritatea de
Management/Organismul intermediar responsabild/responsabil, in vederea asigurarii derularii
corespunzatoare a proiectelor finantate in cadrul programelor operationale;". Pe cale de

consecinta, din sumele transferate cu titlu de prefinantare, beneficiarii/partenerii pot efectua in
scopul proiectului plati inclusiv cu TVA.

6. Urmatoarele tipuri de contracte incheiate de catre beneficiari/parteneri cu operatori economici

nu vor fi considerate subcontractate (externalizate):

- Contracte de furnizare bunuri (materiale, materii prime, echipamente, consumabile, etc)
Contracte de prestari servicii pentru servicii de cazare furnizate de céatre structuri de

primire turistica;

- Contracte de prestari servicii pentru servicii de transport

- Contracte incheiate cu operatori economici in vederea asigurarii carburantului necesar

- Contracte de prestari servicii pentru asigurarea hranei participantilor.

in conformitate cu prevederile ordinului de cheltuieli eligibile nr.1117/2010, pachetele de servicii

complete continénd cazare, transport si hrana (sau diverse combinatii din cele trei mentionate),
sunt considerate cheltuieli aferente activitatilor externalizate.

7. in cazul expertilor pe termen lung sau scurt ai partenerului transnational, care in baza formei
de angajare sunt obligati sa emita factura catre partenerul transnational, cheltuielile aferente vor
fi solicitate spre decontare de la capitolul bugetar Alte tipuri de costuri, cheltuieli aferente
activitatilor externalizate. Pentru selectia expertilor in cauza, partenerul transnational va
respecta prevederile legislatiei existente in tara de provenienta a acestuia.
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8. Materialele consumabile (cheltuieli privind materii prime si materiale necesare derularii
cursurilor practice si papetarie) legate in mod direct de sustinerea activitatilor de educatie si
formare vor fi solicitate spre decontare de la capitolul bugetar Alte tipuri de costuri. Celelalte
tipuri de materiale consumabile, care nu sunt legate in mod direct de sustinerea activitatilor de
educatie si formare (elaborarea §i tiparirea Rapoartelor tehnice si financiare anexate cererilor de

rambursare) se vor solicita spre rambursare de |a capitolul bugetar Chletuieli indirecte/Cheltuieli
generale de administratie.

9. Cheltuielile angajate pe perioada de implementare a Proiectului pot fi platite de catre

Beneficiar/Partener, pe o perioadd de maxim 30 de zile de la data finalizarii implementérii
proiectului.

10. In conformitate cu prevederile Ghidului Solicitantului Conditii Generale, Partenerii pot fi
implicati, pe perioada derularii proiectului, in furnizare de expertiza, resurse umane si materiale

pentru implementarea proiectului inclusiv in activitatile legate de managementul general al
proiectului.

11. Benéficiarii/Partenerii pot solicita spre decontare, pe perioada de derulare a proiectului,
contravaloarea serviciilor de contabilitate, paza locatii, inchiriere spatii si leasing, fara a fi
necesara furnizarea dosarului de achizitie, cu conditia ca aceste contracte sa fi fost incheiate de
Beneficiari/Parteneri cu furnizorii de servicii, inainte de data semnarii contractului de finantare.

Art. 1l Personalul AMPOSDRU/OIPOSDRU responsabil va asigura aplicarea, iar personalul cu

atributii in cadrul birourilor help-desk organizate la nivelul AMPOSDRU/OIPOSDRU responsabil
va asigura comunicarea prezentei instructiuni catre beneficiari.
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