Anexa 6 – Raport lunar de activitate

Raport de Activitate <Luna şi Anul>

Codul proiectului:

Titlul proiectului:

     Beneficiar  /        Partener:  <introduceți numele Beneficiarului / Partenerului>

Numele şi prenumele expertului:

Poziția în cadrul proiectului: 

Nr.  și tipul contractului
:

Categorie:       Expert termen lung /      Expert termen scurt
1. Prezentare succintă a activității prestate în perioada de raportare

	Nr. Crt.
	Nr. / titlul activității conform cererii de finanțare
 
	Responsabilități și sarcini conform contractului / fișei postului

	Activitate prestată

	Rezultate obținute / materiale elaborate / livrabile

	Nr. ore lucrate


	1.
	
	
	
	Instructiune activitate experti 04052012.doc
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	


2. Detalierea activităților realizate și a rezultatelor obținute

În baza informațiilor furnizate la punctul 1 de mai sus, expertul va detalia fiecare activitate și rezultat obținut (output-ul) și va menționa gradul de realizare a sarcinilor asumate prin contract, precum și contribuția adusă la îndeplinirea rezultatelor proiectului. Totodată, va menționa dacă activitatea a fost realizată în termenul stabilit. 

În cazul în care execuția activității nu este încheiată în perioada de raportare, va fi menționat (estimativ) procentul de realizare a activității și va fi estimat timpul necesar pentru finalizarea acesteia. 

În cazul în care activitatea este finalizată în perioada de raportare, se va menționa rezultatul obținut și contribuția adusă la îndeplinirea rezultatelor proiectului precum și numărul total de ore lucrate pentru execuția activității respective.

3. Întârzieri / probleme întâmpinate în realizarea sarcinilor specifice

Expertul va detalia motivele care au dus la întârzieri în execuția sarcinilor alocate, dacă acestea sunt de natură a periclita implementarea activităților proiectului precum și măsurile luate pentru soluționarea acestora și preîntâmpinarea altor asemenea situații. 
4. Anexe

Livrabilele / materialele elaborate și prezentate la punctul 1 de mai sus vor fi copiate și organizate pe CD pe activități, care va fi atașat raportului de activitate. Totodată acestea vor sta la baza elaborării rapoartelor tehnico-financiare.  

Subsemnatul declar pe propria răspundere, sub sancţiunea Codului penal privind falsul în declaraţii, că orele prestate și plătite din acest proiect sunt conforme cu realitatea și nu au fost decontate din altă sursă de finanțare.

Numele expertului:







Semnătură:








Dată:







                                                Avizat
,

Numele managerului de proiect:

Semnătură:

Dată:

� Se va menționa numărul contractului prin care este angajat expertul precum și tipul contractului (contract individual de muncă, servicii externalizate, contract de colaborare, după caz).


� Se va menționa numărul și titlul activității proiectului la realizarea căreia expertul contribuie prin execuția sarcinii respective.


� Expertul va prezenta succint rolul său în cadrul proiectului, responsabilitățile și sarcinile specifice asumate prin contract.


� Se va menționa pe scurt activitatea prestată în funcție de sarcina asumată prin contract.


� Se vor menționa rezultatele obținute / livrabilele sau materialele elaborate în contextul activității prestate, dacă acestea există. Livrabilele / materialele elaborate de expert în perioada de raportare vor fi copiate și organizate pe CD, pe foldere / subfoldere specifice activităților / subactivităților proiectului. Pentru a putea urmări mai ușor corespondența acestei secțiuni cu livrabilele / materialele elaborate, în această secțiune, în dreptul fiecărei activități prestate vor fi introduse link-uri către fișierele de pe CD (click dreapta / insert hyperlink; în câmpul address se va selecta fișierul relevant de pe CD, specific activității prestate). Raportul de activitate completat va fi atașat pe CD atât în format electronic, pentru a putea urmări link-urile cât și scanat după semnarea acestuia de către expert și managerul de proiect.    


� Se vor totaliza numărul de ore alocate pentru execuția activității în luna de raportare.  


� Activitatea managerului de proiect va fi avizată de reprezentantul legal al Beneficiarului.





